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1.DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para o registro de precos de eventual contratagio de empresa especializada em
organizagdo, producdo e execugdo de eventos, incluindo apoio logistico e toda a infraestrutura necessaria, com confec¢do de materiais institucionais, servigos
graficos, locagdo de veiculos para o transporte de autoridades, membros das delegagdes e integrantes da comissdo organizadora em todo o evento, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
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Servigo de
Hospedagem

Apartamento single categoria EXECUTIVO ou
SUITE JUNIOR, em ambiente hoteleiro, didria com
café da manha e taxa de servigo inclusa. Categoria 5
estrelas (luxo). O numero de pessoas hospedadas sera
de 34 hospedes. Perfazendo 34 hospedes x 5 diarias =
170 diarias totais.

14591

Diaria

170

608,58

103.458,60

Servigo de
Hospedagem

Apartamento single standard em ambiente hoteleiro,
diaria com café da manha e taxa de servigo inclusa.
Categoria 4 estrelas (luxo). O nimero de pessoas
hospedadas sera de 112 hospedes. Perfazendo
112 héspedes x 5 diarias = 560 diarias totais.

14591

Diaria

560

575,31

322.173,60

Servigo de
Hospedagem

Apartamento duplo standard em ambiente hoteleiro,
diaria com café da manha e taxa de servigo inclusa.
Categoria 4 estrelas (luxo).

O niimero de pessoas hospedadas sera de
20 hospedes /10 quartos. Perfazendo 10 quartos x 5
diarias = 50 didrias totais.

14591

Diéria

50

617,93

30.896,50

Coordenador-Geral

Profissional, com experiéncia, capacitado para
executar as fungdes de coordenador e orientador de
todas as agdes do evento, garantindo a perfeita
execugdo, possuindo poder de decisio,
responsabilizando-se em nome da CONTRATADA.
Devera coordenar todas as atividades a serem
realizadas durante o evento, através da supervisdo dos
servicos, bem como pelo controle de fungdes e
atendimento permanente aos participantes, fazendo-se
presente durante o evento, desde a fase inicial até o
momento de finalizago, supervisionar a montagem e
desmontagem dos equipamentos, incluindo a
supervisao e implantagdo de todos os servigos
necessarios para o bom andamento do evento,
coordenar a preparagao, organizagao e distribui¢do dos
materiais (crachas, certificados, impressos, pastas,
sinalizagdo, equipamentos, mesas, cadeiras,
bebedouros e outros),coordenar a montagem das salas
para o evento (sessdes plenarias, mesas redondas, sala
dos palestrantes, convidados da sala de imprensa,
stands, auditorios, palanques entre outros),coordenar a
sala VIP, supervisionar a recepgao dos convidados,
coordenar e atender os participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas; organizar e controlar o cerimonial
(desde a abertura do evento até o encerramento),
supervisionar o controle da entrada no local do evento
e nas salas, coordenar e controlar toda a programagao,
incluindo o atendimento no evento das salas (sessdes
plenarias, simpdsios, mesas redondas, sala dos
palestrantes, convidados da sala de imprensa, stands,
auditdrios, palanques entre outros), coordenar e
controlar a hospedagem/transporte (em conjunto com
os respectivos coordenadores de hospedagem e
logistica), supervisionar os demais contratados, e
executar as demais atividades inerentes ao cargo e

14591

Diaria

295,75

1.478,75
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necessarias ao bom desempenho do trabalho. Devera
estar trajando uniforme, com aparelho celular. A
Diaria do profissional ¢ estimada em 10 horas de
trabalho.

Saldao Multiuso (200
pessoas)

Dois saldes para reunides simultineas em espagos
diferentes, sendo 1 Saldo de Autoridades e 1 Saldo
para as comitivas, com conforto, em diversos
formatos, e em condi¢des adequadas para a instalagdo
de equipamentos de dudio, video, mobiliario, e demais
estruturas necessarias para execugdo do evento.
Moduléavel ou ndo. Os espagos devem atender a
demanda da Contratante, os ainda, equipamentos
contra incéndio, portas de evacuacdo de emergéncia
quais podem ser utilizados para sala de trabalho,
relatoria, imprensa. A didria se refere ao conjunto dos
dois saldes.

Os saldes a serem locados devem estar situados no
mesmo Hotel de hospedagem das delegagdes
participantes do evento.

14591

Diaria

2.900,00

11.600,00

Saldo para Multiuso
(Coletivas de
Imprensa)

Saldo para coletivas de imprensa em ambiente
hoteleiro com capacidade para 100 pessoas e em
condi¢do adequada para estrutura cabeada de pontos

de internet disponivel no local.

Espaco fisico sera destinado a realizagdo, em boas
condigdes de seguranca e privacidade, para a
realizag@o de entrevistas e/ou coletivas necessarias.
O local deve apresentar 6timas condigdes para a
montagem de equipamentos audiovisuais, e possuir,
ainda, equipamentos contra incéndio, portas de
evacuagao de emergéncia, e local para fixagdo de
banners.

O saldo a ser locado deve estar situado no mesmo
Hotel de hospedagem das delegagdes participantes do
evento.

14591

Diaria

2.100,00

2.100,00

Saldo /Anfiteatro
com capacidade
(300 pessoas)

Saldo /Anfiteatro com capacidade (300 pessoas)

Local/anfiteatro com capacidade para 300 pessoas, ¢
em condi¢do adequada para apresentagdo de Banda de
Musica ou Evento Cultural. Espago fisico sera
destinado a realizagdo, em boas condi¢des de
seguranga e privacidade, do evento. O local deve
apresentar 0timas condigdes para a disposi¢ao de
equipamentos/instrumentos para apresentagao de
Banda de Musica e possuir, ainda, equipamentos
contra incéndio, portas de evacuagdo de emergéncia.
O espago a ser locado devera estar situado no mesmo
Hotel de hospedagem das delegacdes participantes do
evento.

14591

Diéaria

4.300,00

8.600,00

Sala de Apoio /
Multiuso - II - de 6
a 10 pessoas

Espacos fisicos com conforto, consistindo em um
conjunto de 10 salas em diversos formatos, € em
condi¢des adequadas para a instalagdo de
equipamentos de audio, video, mobiliario, e demais
estruturas necessarias para execugdo do evento. Os
locais devem estar no mesmo Hotel do evento. A
diaria se refere ao conjunto de salas.

As salas de Apoio a serem locadas devem estar
situadas no mesmo Hotel de hospedagem das
delegacdes participantes do evento.

14591

Diaria

12.000,00

48.000,00

Salas de trabalho
com capacidade
para (40 pessoas)

Conjunto de trés espagos fisicos para atender trés
reunides simultaneas em ambiente hoteleiro com
capacidade de mobiliario, com conforto, em diversos
formatos, e em condi¢des adequadas para a instalagdo
de equipamentos de audio, video, mobiliario e demais
estruturas necessarias para execugdo do evento.
Modulavel ou ndo. Os espagos devem atender a
demanda da Contratante, os quais podem ser utilizados
para sala de trabalho, relatoria, imprensa, etc. O local
deve apresentar Otimas condi¢des para a montagem de
equipamentos de informatica e possuir, ainda,
equipamentos contra incéndio, portas de evacuacdo de
emergéncia. A diaria se refere ao conjunto dos trés
espagos fisicos. As salas de Trabalho a serem locadas
devem estar situadas no mesmo Hotel de hospedagem
das delegagdes participantes do evento.

14591

Diaria

6.817,50

27.270,00

10

Mobiliario para
saldo de autoridades

Mobilidrio para uso no espago destinado a Saldo de
reunido das autoridades composto por: 50 cadeiras
com espaldar alto (tipo presidente), com rodizio (R$
160,00 por cadeira); 200 cadeiras de escritorio
almofadadas (R$ 4,50 cada cadeira), com pés fixos; 01

14591

Diaria

1.840,00

7.360,00
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dispositivo de 50 mesas retangulares (R$ 120,00 x 5=
600,00 o conjunto de mesas), com respectivas
toalhas, para montagem de dispositivo em "U" no
espago locado para acomodagao das autoridades
presentes.

Mobiliario

Mobiliario para uso no espago destinado a Sala
Secundaria composto por: 50 cadeiras com espaldar
alto (tipo presidente), com rodizio; 100 cadeiras de

escritorio almofadadas, com pés fixos; 01 dispositivo
de 50 mesas retangulares, com respectivas toalhas,
para montagem de dispositivo em "U" no espago
locado para acomodagdo das autoridades presentes.

14591

Diaria

1.100,00

4.400,00

12

Mobiliario para
salas de apoio
administrativo

Mobiliario para 6 das 10 salas de apoio, contendo: 1
mesa de 8 lugares e 2 cadeiras com espaldar alto, com
rodizio e 06 cadeiras tipo diretor, com rodizio.

14591

Diéaria

690,00

2.760,00

13

Mobiliario para sala
de estar (VIP)

Mobiliario para a sala de estar destinada as
autoridades, contendo: 04 poltronas de luxo
individuais, 02 sofas, em couro sintético de trés
lugares, 1 mesinha de centro ¢ 1 mesa de apoio, com
toalha.

14591

Diaria

575,00

2.300,00

14

Operador de
equipamentos
audiovisuais/som

Profissional responséavel pela operagdo e manutengio
de qualquer tipo de equipamento audiovisual de som e
imagem, computadores e demais aparelhos eletronicos
a serem utilizados durante o evento. A diaria do
profissional esta estimada em 8 horas.

14591

Diaria

243,50

974,00

15

Técnico de
Informatica

Profissional capacitado, com conhecimento em
Windows 7 e versdes superiores, Internet Explorer e
Office 2007 e versdes superiores, bem como em
conexoes de rede wireless/cabeada; devera instalar e
configurar impressoras, scanner e equipamentos
multimidias; instalar e testar programas; instalar
aplicativos; gerenciar o sistemas e aplicagdes; realizar
manutencdo de sistemas e aplicagdes; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas as fung¢des de Técnico de Informatica
Profissional responsavel pela operagdo e manutengao
de qualquer tipo de equipamento audiovisual de som e
imagem, computadores e demais aparelhos eletronicos
a serem utilizados durante o evento. A didria do
profissional esta estimada em 8 horas.

14591

Diaria

253,50

1.267,50

16

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando
uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar
na localizagao de pessoas (palestrantes, autoridades,

entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e
colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribui¢do de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta, trajando
uniforme ou roupa classica. A diaria do profissional
esta estimada em 8 horas.

5 profissionais x 4 dias = 20 diarias.

14591

Diaria

20

250,67

5.013,40

17

Recepcionista
Bilingue

Profissional capacitado, com dominio nos idiomas
inglés e/ou francés e/ou espanhol, para recepcionar a
entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizago de
pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser
cordial, agradavel, solicito e colaborativo para para
prestar informagdes; encaminhar corretamente os
participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribui¢do de materiais

aos participantes, quando necessario; vestir-se de
forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica. A
diaria do profissional esta estimada em 8 horas.

2 profissionais x 4 dias = 8 diarias.

14591

Diéria

322,25

2.578,00

18

Apresentagio
Artistica

Contratagdo de artistas ou bandas locais, regionais ou
nacionais, incluindo-se pagamento de taxas, como
ECAD e outros que se fizerem necessarios. A diaria
(caché) do profissional corresponde a até 4 horas de
apresentagao.

14591

Diaria

6.000,00

6.000,00

19

Equipamento de
som/sonorizagao e
imagem (Saldo
autoridades)

Equipamento de imagem e sonorizagao para
atender 200 pessoas, com poténcia/volume adequados
ao espago, seja aberto ou fechado, contendo os

acessorios necessarios ao pleno funcionamento e 02

14591

Diaria

6.008,33

24.033,32
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(dois) profissionais capacitados a operar todos os
equipamentos (tempo estimado de servigo/dia de 8
horas, podendo se estender). A empresa contratada
devera realizar a montagem, opera¢do, desmontagem e
transporte com técnicos da contratada. A contagem do
tempo referente a permanéncia do objeto sera iniciada
a partir da entrega da estrutura montada, devendo o

fornecedor considerar o tempo necessario para
mobilizagdo e montagem da mesma, de modo que nao
atrase o inicio do evento.

Incluidos os seguintes itens:
-50 (cinquenta) microfones de mesa;
-2 (dois) microfones de bastdo sem fio;
-2 (dois) microfones com pedestal, para os pulpitos;

-4 (quatro) Projetores de multimidia com controle
remoto e resolucdo real XGA 1.024 x 768, brilho de
3.000 ANSI lumens ou superior;
-Computador(es) para o gerenciamento da projegao;
-2 (dois) Apontadores laser com passador de s/ides;
-4 (quatro) Telas de projegdo minima de 150”
(polegadas) de diagonal util em armagéo de aluminio

dobravel, com tripé, proje¢ao frontal ou retro, com par
de pés dobraveis; e

-4 (quatro) caixas acusticas para saida de audio.

20

Equipamento de
som/sonorizagio ¢
imagem - Saldo
comitivas

Equipamento de imagem e sonorizagdo para atender a
sala secundaria do evento com capacidade para até

200 pessoas, com poténcia/volume adequados ao
espaco, seja aberto ou fechado, contendo os acessorios

necessarios ao pleno funcionamento e 02 (dois)

profissionais capacitados a operar todos os
equipamentos (tempo estimado de servigo/dia de 8
horas, podendo se estender). A empresa contratada
devera realizar a montagem, operagdo, desmontagem e
transporte com técnicos da contratada. A contagem do
tempo referente a permanéncia do objeto sera iniciada
a partir da entrega da estrutura montada, devendo o
fornecedor considerar o tempo necessario para

mobilizagdo e montagem da mesma, de modo que nao
atrase o inicio do evento.

Incluidos os seguintes itens:
-50 (cinquenta) microfones de mesa;
-2 (dois) microfones de bastdo sem fio;
-2 (dois) microfones com pedestal, para os pulpitos;

-4 (quatro) Projetores de multimidia com controle
remoto e resolucdo real XGA 1.024 x 768, brilho de
3.000 ANSI lumens ou superior;

-Computador (es) para o gerenciamento da projecao;
-2 (dois) Apontadores laser com passador de slides;

-4 (quatro) Telas de projecdo minima de 150”
(polegadas) de diagonal til em armagao de aluminio
dobravel, com tripé, proje¢do frontal ou retro, com par
de pés dobraveis; e

-4 (quatro) caixas acusticas para saida de audio.

14591

Diaria

4.025,00

16.100,00

21
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Equipamento de
som/sonorizagio e
imagem

Equipamento de imagem e sonorizagdo para atender a
3 salas para Reunides de Trabalho, com
poténcia/volume adequados ao espago, seja aberto ou
fechado, contendo os acessorios necessarios ao pleno
funcionamento e 02 (dois) profissionais capacitados a
operar todos os equipamentos (tempo estimado de
servigo/dia de 8 horas, podendo se estender). A
empresa contratada devera realizar a montagem,
operagao, desmontagem e transporte com técnicos da
contratada. A contagem do tempo referente a

da estrutura montada, devendo o fornecedor
considerar o tempo necessario para mobilizagdo e
do evento.
Incluidos os seguintes itens, por cada sala:
-50 (cinquenta) microfones de mesa;
-2 (dois) microfones de bastdo sem fio;
-2 (dois) microfones com pedestal, para os pulpitos;

-1 (uma) TV de 75" Polegadas LED, com suporte
vertical;

permanéncia do objeto serd iniciada a partir da entrega

montagem da mesma, de modo que ndo atrase o inicio

14591

Diaria

3.220,00

12.880,00
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-1 (um) cabo HDMI de 20 metros;
-2 (dois) Apontadores laser com passador de slides;

-1 (uma) Mesa de som com mixer de volume, para o
controle dos equipamentos;

-4 (quatro) caixas acusticas para saida de audio.

22

Equipamento de
imagem/Monitor

Equipamentos de imagem (TV/Monitor) que servirdo
de apoio/divulgacdo no transcurso do evento,
oferecendo condigdes de visualizagao a todos os
presentes durante os 5 dias de trabalho na Sala
Principal e Secundaria, com dimensdo minima de 50"
polegadas, acompanhadas de seus cabos e acessorios
necessarios ao pleno funcionamento e suporte de tripé
ou de chdo, de forma a propiciar apoio as demais
linguas presentes ao evento. A empresa contratada
devera realizar a montagem, operac¢do, desmontagem e
transporte com técnicos da contratada. A contagem do
tempo referente a permanéncia do objeto sera iniciada
a partir da entrega da estrutura montada, devendo o
fornecedor considerar o tempo necessario para
mobilizagdo e montagem da mesma, de modo que ndo
atrase o inicio do evento.

14591

Diéaria

287,50

1.150,00

23

Almogo /
Jantar servigo tipo
"buffet"

O servigo sera prestado as autoridades e respectivas
comitivas hospedadas no Hotel e participantes do
evento. O servigo de alimentagdo sera prestado para
Almoco e Jantar dos convidados hospedados no hotel.
O numero de pessoas para refeigdo serdo 150
hospedes. As refei¢des previstas, por pessoa, sdo: 4
almocgos e 3 jantares. O servigo sera prestado no
mesmo Hotel de hospedagem das autoridades
participantes do evento. As refei¢des serdo oferecidas
tipo buffet com bebidas. O cardapio sugerido compde-
se basicamente de: saladas diversas, 2 (dois) molhos
para salada, espelho de queijos e frios, 3 (trés) tipos de
pratos quentes (carne bovina, ave, peixe, frutos do mar
ou carne suina) acompanhado de 3 (trés) tipos de
guarnig¢des, 1 (um) tipo de massa ou risoto, com
molho, e uma opgao vegetariana. O cardapio sugerido
para as sobremesas compde-se basicamente de frutas
laminadas e buffet de 3 (trés) opgdes de doces (tortas,
pudins, pavés, mousses, frutas e compotas). As
bebidas sugeridas compdem-se basicamente de: agua
mineral (com e sem gas), 3 (trés) tipos de refrigerantes
(normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de sucos de
frutas naturais.

Ao final de cada evento devera ser servido café e cha.
Os alimentos deverdo estar frescos e prontos para
consumo. Os sucos deverdo estar acondicionados em
jarras, se necessario, térmicas, ¢/ou em suas
respectivas garrafas, sendo que, quando preciso,
suficientemente refrigerados para seu ideal consumo,
devendo ser servidos em seus caracteristicos copos
e/ou tagas de vidro devidamente higienizadas (os),
possibilitando aos convidados a op¢do de adicionar
gelo. Toda a equipe, assim como a montagem de
mesas de alimentos, devera estar pronta com 30
(trinta) minutos de antecedéncia do horario previsto
para o inicio do evento.

A Contratada devera disponibilizar, todo o material e
servigos necessarios, tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou
vidros finos, conforme definido pelo organizador

quando do pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias, (balde de gelo, bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para servico, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), e
decoragdo das mesas conforme venha a ser definido
pelo organizador.

14591

Por
Refeigdo

1.050

129,00

135.450,00

24

Almogo em servigo
tipo "buffet"

O servigo sera prestado a equipe de de apoio ndo
hospedadas no Hotel e participantes do evento.

O servico de alimentagdo sera prestado para Almogo
dos componentes das equipes de Apoio ¢ Coordenagio
envolvidos no evento e que ndo estejam hospedados
no hotel. O nimero de pessoas ndo hospedadas, que
almogarao no hotel por estarem envolvidas no apoio,
cobertura jornalistica e coordenagdo geral ao evento
serdo 53 pessoas. As refei¢des previstas, por pessoa,
serdo: 4 almogos. As refei¢des serdo oferecidas tipo
buffet com bebidas. O cardapio sugerido compde-se
basicamente de: saladas diversas, 2 (dois) molhos para
salada, espelho de queijos e frios, 3 (trés) tipos de
pratos quentes (carne bovina, ave, peixe, frutos do mar

14591

Por
Refeigdo

212

108,75

23.055,00
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ou carne suina) acompanhado de 3 (trés) tipos de
guarnigdes, 1 (um) tipo de massa ou risoto, com
molho, e uma opgao vegetariana. O cardapio sugerido
para as sobremesas compde-se basicamente de frutas
laminadas e buffet de 3 (trés) opgdes de doces (tortas,
pudins, pavés, mousses, frutas e compotas). As
bebidas sugeridas compdem-se basicamente de: agua
mineral (com e sem gas), 3 (trés) tipos de refrigerantes
(normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de sucos de
frutas naturais. Ao final de cada evento devera ser
servido café e cha. Os alimentos deverdo estar frescos
e prontos para consumo. Os sucos deverdo estar
acondicionados em jarras, se necessario, térmicas,
e/ou em suas respectivas garrafas, sendo que, quando
preciso, suficientemente refrigerados para seu ideal
consumo, devendo ser servidos em seus caracteristicos
copos ¢/ou tagas de vidro devidamente higienizadas
(0s), possibilitando aos convidados a opgao de
adicionar gelo. Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos, devera estar pronta
com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do evento.

A Contratada devera disponibilizar, todo o material e
servigos necessarios, tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou
vidros finos, conforme definido pelo organizador

quando do pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias, (balde de gelo, bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para servi¢o, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), e
decoragdo das mesas conforme venha a ser definido
pelo organizador.

Valor apurado, serdo: 53 pessoas x 4 almogos =212
refeigdes.

25

Jantar oficial do
evento

O servigo sera prestado no mesmo Hotel de
hospedagem das autoridades participantes do evento.
O servigo de alimentagdo sera prestado para Jantar
oficial dos componentes das Comitivas hospedados no
hotel e autoridades brasileiras convidadas para o
evento. O servigo devera ser do tipo “empratado”. Os
pratos devem vir todos montados da cozinha,
decorados e elaborados, e ser servidos pelos gargons
pelo lado esquerdo do convidado. O servigo compde-
se basicamente de uma entrada fria, duas entradas
quentes, dois pratos principais e sobremesa. As
bebidas sugeridas compdem-se basicamente de: agua
mineral (com e sem gas), refrigerantes (normal
e light ou zero), 2 (dois) tipos de sucos de frutas
naturais. Os alimentos deverdo estar frescos e prontos
para consumo. Os sucos deverdo estar acondicionados
em jarras, se necessario, térmicas, e/ou em suas
respectivas garrafas, sendo que, quando preciso,
suficientemente refrigerados para seu ideal consumo,
devendo ser servidos em seus caracteristicos copos
e/ou tagas de vidro devidamente higienizadas(os),
possibilitando aos convidados a opgdo de adicionar
gelo. A equipe de trabalho seré ajustada de acordo
com o quantitativo de convidados sem perder de vista
a qualidade no servigo e considerando a presenga
minima de: maitre; cozinheiro; copeiro; auxiliar de
cozinha e 1 gargom para cada grupo de 4 convidados,
permitindo assim, com que todos os convidados sejam
servidos simultaneamente. Ao final de cada evento, na
saida, deverdo servir: cafés, chas, bombons, trufas de
chocolate e petit fours. Toda a equipe devera estar
uniformizada, devendo as mulheres manterem os
cabelos presos, ¢ 0s gar¢ons, obrigatoriamente,
estarem vestidos em traje de gala com luvas, e serem
devidamente treinados para a fungéo.

A Contratada devera fornecer planilha contendo dados
das equipes e equipamentos, conforme coordenagio
com o organizador do evento.

O método de medida adotado serd “participante”.

A Contratada devera disponibilizar, com até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia relativamente
a hora definida para inicio do evento, todo o material e
servigos necessarios, tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou
vidros finos, conforme definido pelo organizador
quando do pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc.),
inclusive, materiais para servigo (guardanapos, gelo,
caixas térmicas e outros), limpeza e decoragdo das

14591

Por
Refeigdo

169

125,35

21.184,15
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mesas conforme venha a ser definido pelo
organizador. Participardo na refei¢do formal de
despedida ao evento ¢ de 169 convidados. A refei¢do
prevista, por pessoa, ¢ de 1 jantar formal. (169 pessoas
x 1 refei¢@o formal = 169 refei¢oes)

26

Coffee Break

O servigo sera prestado no mesmo local do evento.
Cada coffee break devera ter duragdo minima de 30
(trinta) minutos e maxima de 1 hora, todo o
detalhamento acertado com o organizador do evento
com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia,
sendo oferecido em 2 momentos por dia de trabalho (3
dias). (201 pessoas x 4 dias x 2 coffee break = 1.608
cafés) O cardapio sugerido ¢ basicamente composto
de: Café, cha, 2 (dois) tipos de sucos de frutas
naturais, 2 (dois) tipos de finger sanduiche, (03) trés
tipos de salgados, pao de queijo, 2 tipos de bolos e
mesa de frutas. A agua, caf€, cha e os sucos deverdo
ser acondicionados em jarras finas e/ou bules, se
necessario, térmicos (as); servidos em copos de vidro
devidamente higienizados e em xicaras com pires de
porcelana, acompanhados de suas respectivas
colheres, possibilitando ao convidado a opgdo de
adicionar gelo, agticar e/ou adocante. Toda a equipe,
assim como a montagem de mesas de alimentos,
devera estar pronta com 30 (trinta) minutos de
antecedéncia do horario previsto para o inicio do
evento. A Contratada devera disponibilizar, todo o
material e servigos necessarios, tais como: mesas,
cadeiras, toalhas, cestas individuais, copos (em cristal
e/ou vidros finos, conforme definido pelo organizador
quando do pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias, (balde de gelo, bandejas, rechauds, etc.),
inclusive, materiais para servi¢o, limpeza
(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), e
decoragdo das mesas conforme venha a ser definido
pelo organizador.

Esta previsto a participagdo de 201 pessoas no Coffee
Break x 4 dias de evento x 2 coffee break por dia =
1.608 unidades.

14591

Por
participante

1.608

34,50

55.476,00

27

Coquetel de
Recepcao

O servigo sera prestado no mesmo Hotel do evento. O
coquetel devera ter duragdo de 180 (cento e oitenta)
minutos, sendo, todo o detalhamento acertado com o
organizador dos eventos com até 48 (quarenta e oito)

horas de antecedéncia; O servico sera no estilo

“volante”. O cardapio de alimentos sugeridos compde-

se basicamente de: 06 (seis) tipos de salgados assados

e fritos, 06 (seis) tipos de canapés frios, 4 (quatro)
tipos de mini empratados, 2 (dois) tipos de mini
sobremesas. As bebidas sugeridas compdem-se
basicamente de: 4gua mineral (com e sem gas),
refrigerantes (normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de
sucos de frutas naturais. Ao final de cada evento, na
saida, devera ser disponibilizado em uma mesa café,
ché, bombons, trufas de chocolate e petit fours. Os
alimentos deverdo estar frescos e prontos para o
consumo. As bebidas deverdo estar acondicionadas em
jarras e/ou garrafas, se necessario, térmicas, e, quando
preciso, refrigeradas suficientemente para seu ideal
consumo, sendo entdo, servidos em seus
caracteristicos copos e/ou tagas de vidro devidamente
higienizadas (os). Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos, devera estar pronta
com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do evento. A Contratada devera
disponibilizar, todo o material e servigos necessarios,
tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal e/ou vidros finos, conforme definido
pelo organizador quando do pedido do evento),
talheres, lougas, pratarias, (balde de gelo, bandejas,
rechauds, etc.), inclusive, materiais para servigo,
limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros),

e decoracdo das mesas conforme venha a ser definido

pelo organizador.

Esta previsto a participagdo de 201 pessoas
participantes do evento. Totalizando 201 pessoas x
1 dia de evento = 201 unidades.

14591

Por Pessoa

201

110,00

22.110,00

28

Café e Cha para
todo o evento

O servigo sera prestado no mesmo Hotel do evento. O
servigo devera ficar disponivel enquanto durar o
evento conforme acordado com o organizador. O café
devera ser devidamente preparado, acondicionado em
bules, se necessario térmicos, de forma a manté-lo
quente e pronto para o consumo, servido em xicaras
com pires de porcelana, acompanhados de suas

14591

Por Pessoa

804

32,67

26.266,68
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respectivas colheres, possibilidade aos convidados a
opedo de adicionar agucar e/ou adogante. O servigo
sera oferecido por meio de colocagdo de "ilhas" de
disponibilizagéo de cha, em saches, com garrafas de

agua quente ou aquecedores de agua ou chaleiras
elétricas ou similar, agticar e adogante, xicaras e pires
em porcelana, guardanapos e com todas as taxas
inclusas. O cha devera ser disponibilizado sobre a
mesa devidamente identificado para ser preparado
imediatamente. Os sachés serdo ladeados por bules de
agua fervida, se necessario térmicos, de forma a
manter a agua quente e pronta para imersao do saché,
que sera servido em xicaras com pires de porcelana,
acompanhados de suas respectivas colheres e a
possibilidade aos convidados a opgdo de adicionar
acucar e/ou adogante. Toda a equipe, assim como a
montagem de mesas de alimentos, devera estar pronta
com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario
previsto para o inicio do evento. A Contratada devera
disponibilizar, todo o material e servigos necessarios,
tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal e/ou vidros finos, conforme definido
pelo organizador quando do pedido do evento),
talheres, lougas, pratarias, (balde de gelo, bandejas,
rechauds, etc.), inclusive, materiais para servigo,
limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros),

e decoragdo das mesas conforme venha a ser definido

pelo organizador.

29

Agua para todo o
evento

O servigo sera prestado no mesmo Hotel do evento. O
servico devera ficar disponivel enquanto durar o
evento conforme acordado com o organizador. O

servigo esta estimado para o consumo de 4 unidades
para cada uma das 201 pessoas presentes durante

o evento. (4 x 201 = 804 unidades). A agua devera ser

alocada em garrafas descartaveis e estar disponivel
junto com copos de vidro fino ou cristal devidamente
higienizados. Para a mesa diretora e salas de apoio,
havera ainda, a disponibilidade de agua mineral com
gés. Toda a equipe, assim como a montagem de mesas
de alimentos, devera estar pronta com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario previsto para o
inicio do evento. A Contratada devera disponibilizar,
todo o material e servigos necessarios, tais como:
mesas, cadeiras, toalhas, cestas individuais, copos (em
cristal e/ou vidros finos, conforme definido pelo
organizador quando do pedido do evento), balde de
gelo, bandejas, rechauds, etc., inclusive, materiais para

servico, limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e

outros), e decoragao das mesas conforme venha a ser

definido pelo organizador.

14591

Por Pessoa

804

6,50

5.226,00

30

Servigo de Traducao

Servigo de tradugdo simultanea para 2 saldes
(Autoridades e comitivas) nas 4 linguas, que sdo:
portugués, espanhol, francés e inglés. Serdo
demandados 02 intérpretes, por canal, que deverdo
traduzir em 6 canais distintos, sendo um canal para
cada par de idiomas: POR-ING - por dia - 8 horas),
POR-ESP por dia - 8 horas), POR-FRA por dia - 8
horas). O trabalho locado sera desenvolvido durante 4
dias de evento por periodo estimado de 8 horas/dia,
podendo se estender. Para a prestacdo do servigo
estima-se o consumo total de 12 tradutores por 4 dias
de evento.

14591

Diéaria

11.693,33

46.773,32

31

Servigo de Traducao

Servico de
tradugdo simultanea para 3 salas de reunides de
trabalho em 4 linguas, que sdo: portugués, espanhol,
francés e inglés. Serdo demandados 02 intérpretes, por
canal, que deverdo traduzir em 6 canais distintos,
sendo um canal para cada par de idiomas: POR-ING
por dia - 8 horas), POR-ESP por dia - § horas), POR-
FRA por dia - 8 horas). O trabalho locado sera
desenvolvido durante 4 dias de evento por periodo
estimado de 8 horas/dia, podendo se estender. Para a
prestacdo do servigo estima-se o consumo total de 36
tradutores por 4 dias de evento.

14591

Diaria

11.650,00

46.600,00

32

Material de Apoio a
Tradugdo

Montagem de quatorze conjuntos de equipamentos
para a tradugao simultanea (para atender a 5 salas e
550 pessoas, simultaneamente), compostos por 50
receptores infravermelho sem fio, com headphones,
fones, microfones, controle de intérpretes,
transmissores com 6 canais e cabines acarpetadas com
isolamento acustico para operacionalizagdo, durante os
4 dias de atividades. A empresa contratada devera
realizar a montagem, operagdo, desmontagem e

14591

Diaria

6.500,00

26.000,00
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transporte com técnicos da contratada, incluido
servi¢o de apoio com operador uniformizado, A
contagem do tempo referente a permanéncia do objeto
sera iniciada a partir da entrega da estrutura montada,
devendo o fornecedor considerar o tempo necessario
para mobiliza¢do e montagem da mesma, de modo que
ndo atrase o inicio do evento.

33

Servigo de Tradugéo

Servigo de tradugdo escrita em 4 idiomas oficiais
estrangeiros, que sao: portugués, espanhol, francés e
inglés. Serdo demandados 03 intérpretes: Portugués-
Inglés (R$ 19,00 por lauda), Portugués-Espanhol (R$

19,00 por lauda) e Portugués-Francés (R$ 32,00 por

lauda). O trabalho locado sera desenvolvido durante

4 dias de evento por periodo estimado de 8 horas/dia
(100 laudas por idioma), podendo se estender.

14591

Diaria

7.000,00

28.000,00

34

Decoragao - Arranjo
de Flores

Arranjos florais, tipo jardineira, para mesa plenaria,
das salas principal e secundaria, com flores nobres
naturais. O modelo do arranjo devera ser apresentado
para a aprovagdo do Organizador com antecedéncia
minima de até 24 horas do inicio do evento.
Para ornamentar o Saldo das autoridades, Saldo das
comitivas, Saldo de coletiva de imprensa, 6 salas de
reunides de trabalho e a sala de estar das autoridades.

14591

Metro
Linear

20

226,33

4.526,60

35

Decoragao - Arranjo
de Flores

Arranjos florais, tipo buffet com flores nobres
naturais, para mesa de centro ou de canto, com
dimensao minima de 40cm de altura, desconsiderando
o tamanho do suporte/vaso.

Para ornamentar o Saldo Principal, Saldo Secundario,

Local da Atividade Cultural, Local do Jantar Formal

das Autoridades, Hall de entrada, Local do Coquetel
de Recepgao e Foyer.

14591

70

150,00

10.500,00

36

Instalagdo de
Impressora

Instalag@o de 2 impressoras laser coloridas, de
resolugdo em preto de 1.200x1.200 pontos por
polegadas (dpi), com qualidade fotografica e
velocidade de impressdo minima de 30 paginas por
minuto no formato Carta, A4, Officio, em papel
comum ou fotografico, banner, cartdo, envelopes ou
etiquetas. O material deve ser acompanhado de
equipamento individual de no-break para ndo permitir
interrupgdes caso ocorra falha no suprimento de
energia regular da concessionaria. (4 dias x 2
equipamentos = 8 didrias).

Os dois equipamentos de impressao serdo empregados
nas Salas das autoridades e das comitivas, para o apoio
administrativo, bem como para a confecgio dos
expedientes oficiais € comunicados gerados durante o
evento.

(4 dias x 2 equipamentos = 8 didrias)

14591

Diéria

230,00

1.840,00

37

Notebook

Disponibiliza¢ao de 19 notebooks contendo
obrigatoriamente placa de rede WI-FI e entrada de
cabo de rede (RJ-45) e preferencialmente com
configuracdo e velocidade minima adequada para
suprir os acessos necessarios a INTERNET e trafego
de e-mail e videos. Como configuragdo sugerida
contendo processador Intel Core 17 de 8* geragdo, com
capacidade de 128GB em SSD e memoria RAM de
4GB, tela de 14" polegadas, com Windows 10 e
entrada HDMI ou configuragdo similar.

Os 19 (dezenove) equipamentos de informatica
(notebook) locados serdo empregados durante os
eventos. O planejamento de distribuigdo prevé o uso
de 4 (quatro) maquinas na sala principal da reunido
para atender aos idiomas oficiais (espanhol, inglés,
francés e portugués), 4 (quatro) maquinas na sala
secundaria da reunido para atender aos idiomas
oficiais (espanhol, inglés, francés e portugués), e 6
(seis) maquinas sendo distribuidas duas por cada uma
das trés salas das reunides de trabalho, 2 (duas)
maquinas para a sala de apoio administrativo e 3 (trés)
maquinas para o controle da equipe de recepgao das
autoridades.

(19 equipamentos x 4 dias = 76 diarias)

14591

Diéria

76

148,33

11.273,08

38

Link Internet

Disponibilizagdo de link de Internet dedicado para
cobertura ao evento, tanto por cabeamento quanto por
WI-FI. O link dedicado locado devera ser suficiente
para atender aos participantes com recursos de acesso
rapido a INTERNET para as atividades durante as
Reunides. Os servigos prestados serdo por meio de
rede cabeada para as salas de trabalho e através de WI-

FI para as areas comuns do Hotel. Os recursos

14591

Diaria

3.000,00

12.000,00
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demandados sdo: Datacenter padrao Tier II;
Disponibilidade de +99,7%; Links Internet dedicados
de até 100 Gbps com dupla abordagem no datacenter;

Redundancia de links de acesso a Internet; Link lan-
to-cloud e lan-to-lan com até 100 Gbps (baixa
laténcia); Conexdes diretas com PIX Distrito Federal e
PIX Sao Paulo; Conexdes diretas com os principais
provedores de Cloud publica e redes de distribui¢ao de
conteudo (AWS, Google, Azure, Akamai, dentre
outros); Largura de banda garantida; Climatizagao
controlada com corredor quente e frio; Redundancia
no abastecimento de energia elétrica com subestagido
propria; Seguranga 24 horas x 7 dias por semana com
cameras de videomonitoramento; Controle de acesso
por biometria; Racks de 19” com 40 U’s altura, com
chave e acesso no cage por biometria; suporte técnico
24h durante a preparagdo e execugdo do evento.

39

Veiculo tipo VAN,
com motorista

Veiculo modelo VAN tipo Sprinter ou similar, com
capacidade para 15 lugares, ar condicionado, incluindo
o combustivel, e com motorista portando celular para
comunicagdo com o mesmo. As diarias devem possuir
franquia de 24 horas. O veiculo deve possuir,
ainda, seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros.

A contratagdo do transporte de VAN ira atender os
deslocamentos das Delegagdes presentes ao evento. O
maior quantitativo de VAN sera utilizado para as
chegadas e partidas dos participantes (6 veiculos), por
procurar acomodar, da melhor forma possivel, os
horérios de chegadas dos representantes dos diversos
paises envolvidos, bem como preservar as relagdes
diplomaticas e protocolares entre as Nagdes de forma
a evitar embaragos diplomaticos, devido a ndo
conveniéncia de se embarcar paises distintos na
mesma VAN.

(4 dias x 2 veiculos + 2 dias x 6 veiculos = 20 diarias).

14591

Diaria

20

600,00

12.000,00

40

_Veiculo tipo
ONIBUS, com
motorista

Onibus modelo executivo com di4ria de 24 horas. O
onibus executivo deve possuir 45 (quarenta e cinco)
assentos para os passageiros e o motorista devera
portar celular para comunicagio com a coordenagao
do evento. A didria deve incluir o combustivel
necessario e o veiculo deve ser dotado de ar
condicionado, de modelo executivo, com pneus e
equipamentos em boas condi¢des de seguranga, portar
seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros e no maximo 3 anos de fabrica¢do. O onibus
devera possuir sistema de sonorizagdo ambiental.

A contratagdo do transporte de Onibus ira atender
ao traslado do hotel ao local do evento sociocultural,
caso seja em local diferente da hospedagem.

(4 6nibus x 1 dia = 4 diarias).

14591

Diaria

1.250,00

5.000,00

41

Material Grafico

Servigo de confecgdo de cracha e cordao de pescoco,
personalizados, para identifica¢do visual dos
participantes.

14591

210

10,50

2.205,00

42

Material Grafico

Servigo de confecgdo de pasta para certificado e foto
oficial do evento, tipo paspatur em couro sintético
preto, com a gravacdo em baixo relevo, ou similar

para personalizagdo, medindo em cm: 32,5 largura x

23,5 altura, sendo a aba interna direita, com visor em
plastico destinada fixagdo de foto institucional do

evento (10x6,5cm) e a aba para guardar documento do
lado esquerdo interno com 4 bordas para fixagao de
diploma institucional impresso em folha A4 gramatura
90g ou 120g.

14591

UN

180

6,00

1.080,00

43

Material Grafico

Servigo de confecgdo de pasta executiva, com ziper,
feita em material sintético, com 4 bolsos e espago
interno para acomodagdo de blocos de 20 folhas
pautadas, calculadora, canetas, cartdes, papeis, etc. Na
cor preta e com o logo do evento (personalizada) na
parte externa da pasta. A pasta mede,
aproximadamente, 3cm de espessura, 38 cm de altura
¢ 24 cm de largura.

14591

50

77,50

3.875,00

44

Material Grafico

Servigo de confecgdo de bloco de anotagdes, em
courino preto ou cinza, com a gravagdo em baixo
relevo, ou similar da logomarca do evento, medindo
em cm: 10 largura x 12 altura x 1,5 espessura.

14591

UN

210

9,67

2.030,70

45

Material Grafico

Servigo de confecgo de canetas personalizadas, em
metal de alto nivel, com estojo também

14591

UN

50

8,00

400,00
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personalizados, para os participantes do evento.

Servigo de confecgdo de banner em lona vinilica com
impressdo digital colorida resolugdo minima de 600
dpi, qualidade fotografica e resisténcia UV e suporte
de tripé adequado. O material tera longarina vertical
regulavel (retratil) com altura maxima 2,30metros, e
altura minima de 0,5m. O material sera exposto na
entrada principal do hotel 5 estrelas das autoridades
(1), na entrada principal do hotel 4 estrelas (1), hall de
. ) acesso ao Saldo Principal (1), hall de acesso ao Saldo
46 Material Grafico Secundério (1), hall de acesso as Salas das reunides de 14591 UN 8 168,00 1.344,00
trabalho (1), Hall de acesso as Salas
administrativas (1), Entrada do local destinado a
atividade cultural (1), acesso ao Saldo de coletiva de
imprensa (1). O item refere-se a confecgio de
banners para o evento de dimensdes de 0,90m de
largura x 1,30m de altura.

O suporte do banner devera ser: suporte de tripé de
metal ou equivalente e com altura maxima de 2,30m.

Servigo de confecgdo de banner em lona vinilica com
impressao digital colorida resolugdo minima de 600
dpi, qualidade fotografica e resisténcia UV. O material
47 Material Grafico tera tamanho de 4,00m de largura x 2,50m de altura. 14591 UN 5 935,00 4.675,00

O material serd acompanhado de sistema de suporte,
tipo treliga de metal ou equivalente, para a adequada
fixagdo do banner.

CUSTO TOTAL GERAL R$ 1.151.284,20

Mapa Comparativo dos Precos (5056828).

1.2. O objeto da licitagio tem a natureza de servico comum de acordo com o Paragrafo Unico, do art. 12, da Lei n° 10.520, de 2002, pois os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificagdes usuais do mercado.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os descriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitario.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Conferéncia de Ministros de Defesa das Américas (CMDA) ¢ uma reunido politica multilateral de carater internacional iniciada em 1995 e constituida pelos
Ministérios de Defesa de paises das Américas, visando a promover o reconhecimento reciproco, a analise, o debate e o intercambio de ideias e experiéncias no
campo das areas de Defesa e de Seguranga.

2.2. De acordo com o Regimento da CMDA, "Todos os paises das Américas tém o direito de pertencer a Conferéncia dos Ministérios da Defesa das Américas,
desde que tenham solicitado e que cumpram os Principios de Williamsburg".

2.3. Atualmente, trinta e quatro paises a integram: Antigua e Barbuda, Argentina, Bahamas, Barbados, Belize, Bolivia, Brasil, Canada, Colémbia, Chile, Costa
Rica, Dominica, Equador, El Salvador, Estados Unidos da América, Granada, Guatemala, Guiana, Haiti, Honduras, Jamaica, México, Nicardgua, Panama,
Paraguai, Peru, Republica Dominicana, Santa Lucia, San Vicente e Granadinas, San Cristovao e Nevis, Suriname, Trinidad e Tobago, Uruguai e Venezuela.

2.4. Os ciclos da Conferéncia ocorrem a cada 2 (dois) anos, periodo no qual um pais integrante assume voluntariamente a presidéncia. O Brasil assumiu o
compromisso da Presidéncia da XV CMDA para o proximo ciclo de 2021/2022.

2.5. Do exposto, esta demanda visa regular as medidas administrativas necessarias a execugdo da XV CMDA, que sera desenvolvida no ano corrente, as quais
serdo tratadas de forma mais pormenorizadas por ocasido da Elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar e que ensejara a contratagdo de empresa especializada na
organizagdo de eventos com fornecimento de bens e prestagdo dos servigos constantes das especificagdes e quantitativos do quadro acima.

2.6. A obrigatoriedade de arcar com os custos dos eventos pelo pais sede, encontra respaldo no Regulamento da Conferéncia de Ministros de Defesa das Américas
em seu Capitulo II: REGRAS GERAIS DE FINANCIAMENTO, Artigo 74, nos itens "a" e "b", abaixo transcritos:

a) Custear para os Delegados Oficiais as despesas de hospedagem, alimentag@o e transporte local, para atividades oficiais; tanto para a Reunido Preparatoria como para
a Conferéncia.

b) Cobrir os custos de hospedagem, alimentagao e transporte local dos Observadores que se convenha convidar para a Conferéncia.

2.7. A atuagdo na XV CMDA encontra alicerce no Plano de Gestdo da Chefia de Assuntos Estratégicos, onde prevé em seus Objetivos Estratégicos (OE) 1
"Promover agdes que fortalegam as relagdes com as Forcas Armadas das nagdes amigas", OE 3 "Promover agdes que fortalegcam a cooperagdo e a seguranga
internacional, bem como a proje¢do do Brasil no cenario internacional." Nos Objetivos Setoriais de Defesa (OSD) 1 "Contribuir para a dissuasdo do conflito",
OSD 4 "Incrementar o apoio a politica externa". E nos Objetivo Nacional de Defesa (ONSD) 5 "Contribuir para a estabilidade regional e para a paz e a seguranca
internacionais", e ONSD 6 "Contribuir para o incremento da proje¢do do Brasil no concerto das nagdes e sua inser¢ao em processos decisorios internacionais".
Alinhando-se, por conseguinte, perfeitamente ao Plano de Gestdo da CAE.

2.8. Durante a realizagdo do evento, serdo promovidas a¢des socioculturais, além de servir para divulgar a imagem do Brasil junto as na¢des amigas, respaldando-
se no Principio de Reciprocidade a ser concedido, a semelhanga ao oferecido por todos os paises-membro enquanto no exercicio de pais-sede da CMDA.

2.9. As contratagdes governamentais produzem significativo impacto na atividade econdmica, tendo em vista o volume de recursos envolvidos, os quais, em
grande parte, sdo instrumentos de realizagdo de politicas publicas. Neste sentido, um planejamento bem elaborado propicia contratagdes potencialmente mais
eficientes, posto que a realizagdo de estudos previamente delineados conduz ao conhecimento de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado,
resultando na melhor qualidade do gasto e em uma gestio eficiente dos recursos publicos. (SEGES/MP, 2017).

2.10. Com o advento da Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, a Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
definiu regras na instrugdo processual para contratagdes de servigos para a realizacdo de tarefas executivas sob o regime de execugdo indireta por 6rgaos da
Administragdo Pablica, onde o Ministério da Defesa encontra-se incluido.

2.11. Justificativa para a contratacio em Lote Unico

2.11.1. A licitagao por lote unico ¢ mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade do empreendimento, haja vista que o
gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador. Nesse ponto, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administragdo na
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execugdo dos servigos, a maior interag@o entre as diferentes fases do empreendimento, a maior facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na
observancia dos prazos, concentragdo da responsabilidade pela execucdo do empreendimento em uma s6 pessoa e concentragdo da garantia dos resultados. Ha um
grande ganho para a Administragao na economia de escala, que aplicada na execugdo de determinado empreendimento, implicaria em aumento de quantitativos e,
consequentemente, numa reduc@o de precos a serem pagos pela Administragdo.

2.11.1.1. Sob a ética do Direito Administrativo, para Moraes (2007), o Principio da Eficiéncia:

O principio da eficiéncia é aquele que impée a administragcdo Publica direta e indireta e a seus agentes a persecucdo do bem comum, por meio do exercicio de suas
competéncias de forma imparcial, neutra, transparente, participativa, eficaz, sem burocracia, e sempre em busca da qualidade, primando pela adogdo dos critérios
legais e morais necessarios para a melhor utilizagdo possivel dos recursos publicos, de maneira a evitar desperdicios e garantir maior rentabilidade social. (2007, p.

90-91).

2.11.2. A concentragdo da prestagdo dos servigos em apenas uma empresa tem por objetivo garantir ao Organizador a melhor administragdo dos meios na
preparacgdo do evento, maior eficiéncia na execugdo, rapidez e eficacia nas a¢des de coordenacdo, além de permitir a melhor racionalizagdo no uso dos recursos
or¢amentarios, visando a economicidade.

2.11.3. De modo oposto, na hipétese de varias empresas responsaveis, cada uma por uma parte do evento, a falha cometida por uma empresa seria suficiente para
comprometer o desempenho das demais fornecedoras e do evento, em si considerado. Além disso, ao considerar-se a fronteira de responsabilidade entre as
Contratadas — caso ndo haja o agrupamento dos itens —, uma determinada empresa pode recusar-se a fazer determinado servigo por entender ser de
responsabilidade de outra empresa.

2.11.4. Cabe destacar que raramente ha demanda de itens isolados, pois os servigos relativos a planejamento e organizagdo de eventos ndo podem ser dissociados
uns dos outros. Nao seria viavel a contratagdo de diversas empresas para a realizagdo de um tinico evento.

2.11.5. Ademais, o agrupamento dos itens proporciona maior competitividade entre as empresas licitantes, pois torna a contratagdo mais atrativa: a empresa
lucrara no conjunto de itens afins a serem solicitados sob demanda. Do ponto de vista econdmico, acredita-se que o agrupamento proporcionara a obtengdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, uma vez que sera possivel a ocorréncia da economia de escala que, aplicada ao fornecimento de um grupo de
materiais e de servigos, implicara em reducdo de pregos ofertados.

2.11.6. Assim, a concentragdo dos itens em apenas uma empresa proporcionara maior economia na gestdao dos recursos or¢amentarios, maior eficiéncia na
condugdo das medidas administrativas necessarias ¢ menor esforco na execucdo das tarefas que resultardo em maior eficacia e efetividade na execucdo dos
trabalhos em todas as etapas, desde o planejamento até o encerramento do evento.

2.11.7. Por fim, a administragdo vé como fundamental o envolvimento de apenas uma empresa na prestagdo dos servigos contratados, a fim de que seja evitada a
possibilidade de qualquer tipo de conflito entre fornecedores, principalmente, em assumir as responsabilidades, durante a execugdo das tarefas.

2.12. A utilizagdo de Sistema de Registro de Precos se fundamenta no inciso IV, do art. 3°, do Decreto n® 7.892, de 23/01/2013, a saber:

Art. 3° O Sistema de Registro de Pre¢os poderda ser adotado nas seguintes hipoteses:
()

1V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.

2.13.1. A atual situagdo do cenario internacional, no qual interatuam a pandemia de COVID 19, a Guerra na Ucréania e a severa crise das cadeias logisticas
apresentam implicagdes relativas as possibilidades e limitagdes da presenga das comitivas no evento, pois os fatores externos podem gerar graves desdobramentos,
que podem redundar nas decisdes dos paises membros da CMDA sobre comparecimento ao evento.

2.13.2. Adicionalmente deve-se considerar que o contexto das Américas apresenta diversas complexidades que podem também interferir na consecugdo do evento,
em especial os desdobramentos das sang¢des internacionais a Russia e necessidades internas de controle de gastos, em face das evolugdes de toda a situagdo
mundial e local.

2.13.3. A titulo exemplificativo, precedendo a reunidio em comento, foi realizada uma reunidio prévia e preparatéria em Mar/2022, onde foram convidados 34
paises e apenas 24 efetivamente compareceram.

2.13.4. Dessa forma, a fim de atender aos requisitos legais, principalmente, no que se refere ao processo licitatério para viabilizar a contratagdo de empresa
especializada na organizagdo de eventos, foi vislumbrado que a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos ¢ a melhor solu¢do, de modo a resguardar a
administra¢do de arcar com custos nao executados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, Apéndice I, deste Termo de
Referéncia.

4.DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servigo comum, néo continuado a ser contratado mediante licitagao, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta ¢ vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A contratada devera possuir equipe de profissionais com experiéncia na realizagdo de eventos nacionais e internacionais, no trato com autoridades e com
nivel cultural compativel ao tipo de evento, para atua¢do tanto no planejamento como no gerenciamento da execugdo das atividades necessarias para realizagdo
completa do evento, devendo disponibilizar minimamente o especificado neste Termo de Referéncia.

5.1.2. Todos os profissionais envolvidos na coordenagao e execug@o dos servigos exigidos neste instrumento deverdo ser previamente apresentados a Contratante
e, quando solicitado, a Contratada devera apresentar Curriculo Vitae, anexados de copia de Contrato em carteira de trabalho ou de Contrato de trabalho como
auténomo ou ainda ficha de registro de empregados, que comprove a experiéncia dos profissionais na execugdo dos servigos especializados e seu vinculo com a
Contratada.

5.1.3. A respeito da contratacdo de profissionais especializados, a empresa devera apresentar opgdes de curriculos para aprovagdo da Contratante.
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5.1.4. A Contratada sera responsavel pela execugdo das tarefas logisticas inerentes a organizagdo e execucdo dos eventos, tais como apoio técnico, administrativo
e de pessoal, credenciamento, planejamento e organizagdo dos eventos, inclusive na sua fase prévia.

5.1.5. Cabera a Contratada, sempre que demandada pela Contratante, assessorar no planejamento, dimensionamento, defini¢ao da programagao geral e do roteiro,
entre outras atividades inerentes ao evento.

5.1.6. Todos os equipamentos e insumos utilizados no evento deverdo ser de alta qualidade e disponibilizados em tempo habil para testes e verificagdes da
Contratante. Sempre que solicitado algum servigo da area de informatica, a empresa Contratada devera disponibilizar um técnico para acompanhar toda a
montagem, instalagdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposi¢do para resolver qualquer problema especifico da area, devendo ainda
substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.

5.1.7. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de seguranga do trabalho,
quando os seus empregados forem vitimas na execucdo dos servigos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias ou fora do evento.

5.1.8. A Empresa Contratada devera ainda:
5.1.8.1. Fazer toda a instalagao elétrica e de rede local sem fio, dos computadores e das impressoras, nas mesas do saldo de conferéncias e nas salas de apoio.

5.1.8.2. Instalar extensdes com cabo PP de 3x2,5 mm? (aterrado) com plugue fémea (padrio novo) ou tomada de sobrepor, organizados e esticados por meio de
abragadeiras fixadas no piso com fitas (tape, crepe ou durex).

5.1.8.3. Essas extensdes deverdo ser ligadas em filtros de linha com 5 ou 6 tomadas, com porta fusivel, tecla de liga e desliga e led, fixadas no piso entre as mesas.
5.1.8.4. Deverao, ainda, ser divididas por conjunto de mesas e distribuidas em circuitos separados como tomadas ou disjuntores.
5.1.8.5. Utilizar organizador de cabos onde couber.

5.1.8.6. Instalar as impressoras em rede em circuito separado e independente dos demais equipamentos.

5.2. duragdo inicial do contrato: O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses contados da homologagao do pregéo eletrénico.

5.3. quadro com solug¢des de mercado: Levantamento de mercado, realizado por meio do Portal de Compras do Governo Federal (Comprasnet) do Ministério da
Economia, acessado em 14 de abril de 2022, no seguinte enderego: http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Livre/Ata/ConsultaAta00.asp, pode ser observado
que é comum a contratacdo do objeto (CATSER 14591 - Promocdo de Evento), através da realizacdo de pregdes eletronicos como pode ser observado nos
pregdes abaixo, 14 de abril de 2021 a 14 de abril de 2022.

5.3.1. Pregdo n° 40/2021 - GRUPAMENTO DE APOIO DO DF (UASG n%*120625), Pregao Eletronico - Servi¢o de Locagdo de Equipamentos.

CNPJ EMPRESA

72.594.815/0001-57 UBC EVENTOS SERVICOS PROMOCOES LTDA

14.053.221/0001-32 | NUCLEO DA CRIACAO MARKETING E EVENTOS EIRELI

37.131.539/0001-90 STAR LOCACAO DE SERVICOS GERAIS LTDA

MAIS ESTRUTURA LOCACAO DE TENDAS E

02.352.322/0001-25 BRINQUEDOS EIRELI

5.3.2. Pregio n? 7/2021 - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO (UASG n? 530001), Pregio Eletronico - Contratagdo de servigos, estrutura e equipamentos
referentes a realizagdo de eventos do Ministério do Desenvolvimento Regional — MDR, em todo o territério nacional, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

CNPJ EMPRESA
12.941.636/0001-17 SOLUCTION LOGISTICA E EVENTOS EIRELI
07.167.076/0001-55 Q2 EVENTOS LTDA

08.856.095/0001-51 EVENTOS GOV, PRODUCOES E TECNOLOGIA EIRELI

02.977.786/0001-27 EXEMPLUS AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

5.3.3. Pregio n® 23/2020 - MAER-GAPBR-GRUPAMENTO DE APOIO DE BRASILIA/DF (UASG n? 120006), Pregdo Eletronico - Contratagdo de empresa
especializada na organizagdo, produgdo e execugdo de eventos, incluindo apoio logistico e servigos correlatos, bem como o fornecimento de toda infraestrutura
necessaria, de acordo com as necessidades de cada evento (a serem realizados em localidades diversas do territorio nacional).

CNPJ EMPRESA

11.654.689/0001-94 WELCOME SERVICOS DE EVENTOS E DISTRIBUIDORA DE

ALIMENTO
10.903.895/0001-28 FEITO PRODUCOES LTDA
03.115.350/0001-91 JB PROPAGANDA E MARKETING - EIRELI
19.385.837/0001-24 VISION PROMOCOES E EVENTOS EIRELI

5.3.4. Pregao n° 3/2022 — ESTADO-MAIOR DO EXERCITO-MEX/DF (UASG n° 160085), Pregdo Eletronico - Contratagdo de empresa especializada na
organizagdo, producdo e execugdo de eventos, incluindo apoio logistico e servigos correlatos, bem como o fornecimento de toda infraestrutura necessaria, de
acordo com as necessidades de cada evento (a serem realizados em localidades diversas do territorio nacional).

CNPJ EMPRESA

31.420.049/0001-27 FULL HOUSE BUFFET PRODUCOES E EVENTOS EIRELI

06.698.560/0001-48 DKS PROMOCOES E EVENTOS LTDA

https://sei.defesa.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5831330&infra_... 13/22



18/05/2022 14:18 SEI/MD - 5064428 - Termo de Referéncia
25.272.324/0001-00 SS2 PRODUCOES DE EVENTOS EIRELI

04.433.214/0001-02 EVENTUAL LIVE MARKETING DIRETO EIRELI

5.3.5. Pregdo n° 1/2021 - COORDENACAO GERAL DE FINANCAS/DF (UASG n° 443033), Pregio Eletronico - Contratagio de empresa especializada na
organizagdo, produgdo e execucdo de eventos, incluindo apoio logistico e servigos correlatos, bem como o fornecimento de toda infraestrutura necessaria, de
acordo com as necessidades de cada evento (a serem realizados em localidades diversas do territorio nacional).

CNPJ EMPRESA

02.977.786/0001-27 EXEMPLUS AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA

40.234.254/0001-99 GAUCHE PROMOCOES E EVENTOS LTDA
04.433.214/0001-02 EVENTUAL LIVE MARKETING DIRETO EIRELI
18.782.546/0001-07 PROFOXNETWORKS SOLUCOES EIRELI

5.4. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo
como requisito para celebragdo do contrato (Apéndice II).

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. O Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Camera Nacional de Sustentabilidade — CNS/DECOR/CGU/AGU, 4* edigdo, revista, atualizada, ampliada —
agosto/2021, apresenta como regra, que ¢ necessario verificar se o fornecedor € o fabricante ou o distribuidor/comerciante, conforme a seguir:

6.1.1. Se fabricante: devem ser consultadas as Fichas Técnicas relativas a industria (categoria 2 até a categoria 16);
6.1.2. Se distribuidor/comerciante: devem ser consultadas as Fichas Técnicas relativas a categoria Transporte, terminais, depositos e comércio.
6.1.3. Se importador: deve ser também verificada a categoria 18, mas também as categorias 20 ¢ 21, em especifico as descrigdes que referenciam ao comércio.

6.2. Caso o licitante esteja enquadrado em alguma das situagdes mencionadas anteriormente, devera ser apresentado o comprovante e registro do produto no
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTF/APP, respectivamente, conforme prevé o
Anexo I, da Instru¢do Normativa n° 13, de 23 de agosto de 2021.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Nao se aplica.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1. A execugdo dos servigos sera iniciada apods a assinatura do Termo de Contrato.

8.1.2. A Contratante, tendo previsdo de determinado evento que necessitara de possiveis apoios previstos nos itens constantes da tabela do item I deste
instrumento, acionara a contratada, que, imediatamente (de acordo com o prazo determinado pelo coordenador do evento/fiscal do contrato), adotara as medidas
pertinentes a plena cobertura do evento.

8.1.3. A Contratada devera certificar-se de que o dia de inicio da prestacdo dos servigos € o suficiente para garantir um prazo razoavel a disponibiliza¢do de toda a
estrutura (aparato) a ser empregada, conforme o planejamento do evento.

8.1.4. A Contratada, caso identifique qualquer discrepancia que possa interferir no bom andamento da programagao (assim como no desenlace do evento), devera
informar ao coordenador do evento/fiscal do contrato, a fim de que, de modo coordenado, seja eliminada ou reduzida a ameaga ao bom desfecho do evento.

8.1.5. Contatos da Subchefia de Organismos Internacionais (SCOI). Telefone: (61) 3312-8775 - Contra-Almirante ANTONIO CESAR DA ROCHA MARTINS,
e-mail: rocha.martins@defesa.gov.br; Telefone: (61) 2023-5718 — Cel (EB) JOSE RUBENS MARQUES, e-mail: jose.rubens@defesa.gov.br.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substitui¢cdo quando necessario.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. Hospedagem: Em relag@o ao hotel que sediara o evento, de acordo com os critérios técnicos estabelecidos pela organizagao, sdo requisitos para a referida
contratagao:

10.1.1.1. O Contratante podera solicitar bloqueio sem custo e garantia de apartamentos, havendo a possibilidade de cancelamento de todo o bloqueio, sem nenhum
onus, até 30 dias antes da data de inicio das hospedagens.

10.1.1.2. A empresa devera apresentar pelo menos 2 (duas) opg¢des de hotel para escolha do fornecedor pelo Contratante, em Brasilia-DF.
10.1.1.3. A proposta de pregos deve contemplar todos os custos da empresa, inclusive com taxas (taxa de turismo, por exemplo) e impostos.

10.1.1.4. Entende-se por “Apartamento Standard” o apartamento mais simples disponivel no Hotel, desde que possua a estrutura basica de um apartamento (quarto
¢ banheiro).

10.1.1.5. Entende-se por “Apartamento Executivo” ou “Suite Jinior” o apartamento de nivel superior disponivel no Hotel, que possua antessala, varanda e
estrutura basica de um apartamento (quarto e banheiro).

10.1.1.6. Os apartamentos deverdo estar em boas condigdes de pintura, conter roupa de cama/banho e colchdo em boas condigdes de uso, telefone, ar-
condicionado, frigobar, televisdo, banheiro, acesso gratuito a internet banda larga e café da manha incluso na diéria.

10.1.1.7. Todos os participantes deverdo ficar hospedados em um unico Hotel, que deverd ser o mesmo local da realizacdo do evento, para atendimento as
necessidades logisticas para a realizagdo da Conferéncia.

10.1.1.8. A acomodagio dos participantes sera em apartamentos standard e suite luxo, conforme definido pelo organizador do evento. E vedada a acomodagdo dos
participantes em apartamentos com padrdo inferior ou a distribuigdo de pessoas por apartamento em quantidade maior do que a estabelecida.
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10.1.1.9. O ntmero total, os nomes dos participantes, bem como a devida composicdo de acomodag@o nos apartamentos e suites serdo encaminhados com
antecedéncia minima de 72 horas do inicio do evento, podendo sofrer alteragéo para mais ou para menos, devendo ser faturado o valor exato utilizado, conforme
valores previstos na proposta de precos apresentada no certame.

10.1.2. Servigos de alimentagdo: Os quantitativos de alimentos e bebidas a serem contratados serdo de acordo com o planejamento do evento e sera informado
pela Contratante, em tempo habil para a coordenagdo do apoio.

10.1.2.1. Devera ser garantido o fornecimento de todos os itens de alimentos e bebidas, com base na quantidade demandada, pelo tempo de duragdo previsto no
evento.

10.1.3. Transporte: Este servigo destina-se ao suporte logistico da Contratada para transporte dos participantes do evento, que deverdo ser fornecidos com
combustivel e motorista habilitado, no periodo de planejado pelo Contratante a cada evento. Dispor de transporte, para os participantes do evento, conforme a
demanda planejada pelo Organizador.

10.1.4. Materiais ¢ Equipamentos: Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os equipamentos de informatica (computadores, impressoras, estabilizadores,
etc.), de quantidades adequadas de suprimentos (toner, cartuchos, papéis para impressdo, etc.), bem como pela manuteng¢do daqueles equipamentos e suprimentos
em pleno estado de funcionamento e de disponibilidade, durante todo o periodo de realizagdo do evento.

10.1.5. Providenciar a substituigdo de equipamentos e/ou suprimentos defeituosos e/ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo e/ou
as demandas dos organizadores, em até 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

10.1.6. Divulgagdo Cultural e Material de Apoio Institucional: O organizador do evento definird os materiais institucionais a ser fornecido, de acordo com as
peculiaridades da atividade. A apresentacdo artistica para divulgacdo cultural sera definida pelo organizador do evento, conforme a necessidade da atividade
planejada, incluindo todo o equipamento necessario para execugao do servigo.

10.2. Aspectos Gerais da Contratagao:
10.2.1. Fazer toda a instalagdo elétrica e de rede local sem fio, dos computadores e das impressoras, nas mesas do saldo de conferéncias e nas salas de apoio;

10.2.2. Instalar extensdes com cabo PP de 3x2,5mm? (aterrado) com plugue fémea (padrdo novo) ou tomada de sobrepor, organizados e esticados por meio de
abracadeiras fixadas no piso com fitas (tape, crepe ou durex);

10.2.3. Essas extensdes deverdo ser ligadas em filtros de linha com 5 ou 6 tomadas, com porta-fusivel, tecla de liga e desliga e led, fixadas no piso entre as mesas;
10.2.4. Deverao, ainda, ser divididas por conjunto de mesas e distribuidas em circuitos separados como tomadas ou disjuntores;

10.2.5. Utilizar organizador de cabos onde couber; e

10.2.6. Instalar as impressoras em rede em circuito separado e independente dos demais equipamentos.

10.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugo dos servigos, fixando
prazo para a sua corre¢do, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
n? 5/SEGES/MP n.5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratagdo e em relacdo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para
efeito de concessdo de diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des
pela Contratada.

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de
1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal,
devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

12.5. Vedar a utilizagao, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no
orgdo Contratante, nos termos do art. 72 do Decreto n® 7.203, de 2010.
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12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), a empresa Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

12.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

12.6.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

12.6.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

12.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

12.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN n® 5/SEGES/MP/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este instrumento, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagao, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n? 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII - F da IN SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo
apos o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitag¢des;

12.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, ¢ de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa
da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

12.24. Entregar na Coordenacdo de Seguranca da AC/MD a primeira via do Termo de Responsabilidade (Apéndice IIT)_assinado por todos os prestadores de
servicos e a primeira via do Termo de Confidencialidade (Apéndice 1V)_assinado pelo representante da Contratada.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, mediante autorizacio da Administracio, desde que ndo incida sobre a parcela considerada de maior
relevancia técnica, ou seja a organizagdo do evento.

13.2. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

13.3 Os servigos subcontratados, no que couber, deverdo atender ao previsto nas Leis n° 8.623/1993 e 11.771/2008, no Decreto n° 7.381/2010 e demais
normativos pertinentes.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada
que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste instrumento, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais €
trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste instrumento e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos arts. 77 ¢ 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestao do Contrato.

15.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

15.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo
intervir para requerer a Contratada a correco das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

15.9. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestac@o dos servigos realizada.

15.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas
neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.13. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da IN n® 5/SEGES/MP/2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

15.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice V, deste instrumento, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

16.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
16.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

16.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
16.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

16.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da
obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisoério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte
forma:

17.3.1. A Contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a lltima e/ou tUnica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da Contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatorio circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo; e

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do Gltimo.

17.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidag@o e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
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17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

17.5. O recebimento da tltima etapa da execugdo equivale ao recebimento do objeto como um todo, e sera realizado da seguinte forma:

17.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 16 (quinze) dias
da comunicagdo escrita do contratado;

17.5.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

17.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 30 (trinta) dias corridos.

17.5.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento.

17.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato,
ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em vigor (Lei n® 10.406, de
2002).

17.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
18.3. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢@o mencionada no art. 29 da Lei n®
8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da IN
n? 3/MP/2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

18.5.2. a data da emissdo;

18.5.3. os dados do contrato e do 6rgido Contratante;

18.5.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situa¢do, ndo
acarretando qualquer onus para a Contratante;

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
18.8. Antes de cada pagamento a Contratada, seré realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensio
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a Contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no art. 31 da Lei n? 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo XI da IN n? 5/SEGES/MP/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor piiblico da ativa do érgdo
Contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I1=(TX)
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TX = Percentual da taxa anual = 6%
I=(6/100)
365
1=0,00016438

19. REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

19.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, com base na
seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagao;

I = indice relativo a0 més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que
vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, a fim de ndo incidir 6nus alheio a execugdo, refletindo em maior concorréncia entre empresas
interessadas na participagdo da licitagdo, tendo como resultado esperado melhor custo-beneficio eficaz para a Administracdo, primando pelos principios da
Economicidade e da Vantajosidade.

21. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:

21.1.1. falhar na execugdo do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na contratagio;
21.1.2. ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

21.1.3. fraudar na execugédo do contrato;

21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

21.1.5. cometer fraude fiscal;

21.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o 152 (décimo quinto) dia e a critério da Administra¢do, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima ou de inexecucdo parcial da obrigagao assumida;

21.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

21.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés virgula dois por cento) por dia sobre o valor do servi¢o contratado, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

21.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo Contratante a promover a rescisdo do contrato;
e

21.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

21.2.3. suspensdo temporaria de participagio em licitagio e impedimento de contratar no Ambito do MINISTERIO DA DEFESA (MD), por até 2 (dois) anos;

21.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5
(cinco) anos.

21.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados.

21.2.5.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 21.1 deste Termo de Referéncia.

21.3. As sangdes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3, 21.2.4 e 21.2.5 poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

21.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com os 1 e 2.
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Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor do servigo contratado

2 0,4% ao dia sobre o valor do servigo contratado

3 0,8% ao dia sobre o valor do servigo contratado

4 1,6% ao dia sobre o valor do servigo contratado

3,2% ao dia/ocorréncia sobre o valor do servigo
contratado

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito,
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento.

Manter funcionario sem qualificagdo para executar 0s servigos 3
contratados, por empregado e por dia.

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo
e por dia.

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, 3
sem a anuéncia prévia do Contratante, por empregado e por dia.

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, por funcionario e por dia.

Cumprir determina¢do formal ou instru¢do complementar do o6rgdo
fiscalizador, por ocorréncia.

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nio 1
atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
9 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo 3
fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos

10 no edital/contrato.

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na

1 relagdo de obrigacdes da Contratada.

21.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
21.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos.
21.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo.

21.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

21.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagido
enviada pela autoridade competente.

21.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 418 do Codigo Civil.

21.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.10. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

21.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo 8 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.12. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apurag¢@o da ocorréncia de danos e prejuizos
a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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21.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
22.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.3.1. Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

22.3.1.1. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a licitante devera apresentar atestados que digam respeito a organizacao de eventos, parcela do objeto
de maior relevancia técnica e complexidade, que tenham contado com a participagdo de no minimo 120 (cento e vinte) participantes e possua compatibilidade com
a complexidade e caracteristicas do evento.

22.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente, de modo que comprovem:

22.3.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10., do Anexo VII-A, da IN SEGES/MP n° 5/2117.

22.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
22.4.1. Valor Global: R$ 1.151.284,20 (Um milhio cento e cinquenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos).
22.5. O critério de julgamento da proposta ¢ 0 Menor Preco Global do Grupo.

22.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.151.284,20 (Um milhéo cento e cinquenta e um mil duzentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos).

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. A indicagdo da dotagdo or¢amentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

25. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

25.1. A execugdo dos servigos sera iniciada no prazo de 10 (dez) dias, a contar do contato realizado pelo coordenador do evento com o representante da empresa,
disponibilizando neste ato todos os dados necessarios ao inicio da prestagdo do servigo pela empresa (ou em outro prazo maior/menor informado pelo coordenador
do evento, a depender da urgéncia exigida).

25.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de acordo com o planejamento do evento programado pela Contratante em coordenagéo com a Contratada.

26. DOS APENDICES (5062306)

26.1. Apéndice I - Estudo Técnico Preliminar;

26.2. Apéndice II - Declaragdo do Licitante;

26.3. Apéndice I1I - Termo de Responsabilidade;

26.4. Apéndice IV - Termo de Confidencialidade;

26.5. Apéndice V — Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR);

26.6. Apéndice VI - Ordem de Servigo;

26.7. Anexo Levantamento de Pregos XV CMDA (4755560);

26.8. Portaria GM-MD n° 2270, de 20 de abril de 2022 - locagéo de veiculos, a contratagdo de maquinas e equipamentos (4943104);
26.9. Portaria CH GAB MD/GM-MD n° 2272, de 20 de abril de 2022 - contratagdo de servigos e materiais institucionais (4943432);
26.10. Nota Técnica n° 1/SE CMDA/SCOI/CAE/EMCFA/MD/2022 (4866174);

26.11. Nota de Servico (5024388);

26.12. Anexo A — Proposta de Cronograma (5024982);

26.13. Anexo B — Previsdo de Efetivo (5024984);

26.14. Anexo C — Necessidades de Salas (5024994); e

26.15. Anexo D — Layout de Salas (5025010).

ANTONIO CESAR DA ROCHA MARTINS
Contra-Almirante
Subchefe de Organismos Internacionais

De acordo:
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MARCIO ALEKSSANDER GRANZOTTO KUNTZE
Diretor Substituto do Departamento de Engenharia e Servigos Gerais

Aprovo o presente TR, de acordo com o Inciso II do art. 14 do Decreto n® 10.024/2019.

WALDIR F. DAS N. SILVEIRA Jr
Ordenador de Despesas
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